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Inledning

Aktiviteter som utbildning, information, diskussionstraffar etc som samlar ndgra medlemmar vid ett
och samma tillfalle bor redovisas i IdrottOnline (IOL). De timmar som redovisas dar ar sedan ett
viktigt underlag for hur medel fran RF (Riksidrottsférbundet) fordelas till vara respektive férbund.

Klubbarna far inte sjalva ersattning i form av likvida medel fér redovisad aktivitet. Ddremot kan man
samla pa sig timmar som sedan kan omséttas i nagon form av stod fran aktuellt regionalt
idrottsforbund. T ex del av kostnader for studiematerial vid teorikurs eller andra specifika kostnader
vid en aktivitet. Vi anvander nu samlingsbegreppet ”utbildning” i resten av dokumentet.

Grundforutsattningar
Idrottens portal IOL torde vara kidnd av alla klubbar. Da redovisning av utbildning sker dar kravs
foljande:

e Medlemmarna maste finnas i IOL. Det gor de i de flesta fall dd manga férbunds
medlemsadministration sker via IOL. Om sa inte ar fallet kan redovisning ske via blankett.
(Hur detta i praktiken gar till far stammas av med aktuell kontaktperson hos RF SISU
Vasternorrland eller Jamtland/Héarjedalen.)

o Den som lagger upp och hanterar en aktivitet i IOL maste ha behorigheterna
”Klubbadministrator och Utbildningsadministrator”. (Behorigheter i IOL kallas "Roller”.)

e Innan man drar igang ska utbildningen vara godkand av kontaktperson hos RF SISU, vilket i
normalfallet bara ar en formalitet.

Olika typer av utbildningar i IOL

Da man ska lagga upp en utbildning i IOL finns féljande val:

e Largrupp

e Kurs

e FOreldsning

e Kulturarragemang

Largrupp En largrupp ar den enklaste formen dar man t ex kan redovisa en
informationskvall med speciellt tema, en kortare utbildning pa nagra
lektionstimmar etc. Ett medlems- eller styrelsemote kan inte vara en
largruppsaktivitet. Daremot en sammankomst dar man t ex diskuterar
rekrytering, planerar tréning eller tavling etc.

Krav: Minst 3 lektionstimmar 4 45 min, Minst 3 deltagare inkl
largruppsledaren, deltagare minst 13 ar (undantag ner till 7 ar kan
medges). Se dven som bilaga utdrag ur ett utmdrkt infoblad fran Svensk
Segling ”“Infoblad om rapportera ldrgrupp”.

Kurs En kurs har en kursledare som leder verksamheten utifran en tydlig kurs-
och timplan. En kurs ska ha en inriktning och ett uttalat utbildningsmal.
Exempel pa kurs &r teoriutbildning fér nagon form av flygcertifikat.

Krav: Minst 3 lektionstimmar & 45 min, Minst 3 deltagare inkl
largruppsledaren, deltagare minst 13 ar.

Foreldsning En foreldsning ar foretradesvis en aktivitet med extern forelasare.

Kulturarrangemang Sannolikt inte sa vanligt hos oss.




Skapa en utbildning i IOL

Da man bestamt sig for hur utbildningsaktiviteten ska se ut dr det dags att lagga in den i IOL. Man
behover inte i detta skede ha klart exakt vilka datum den ska genomféras eller namn pa deltagare.
Daremot ungefar nar den ska starta och namn pa ansvarig.

Det finns utmarkta manualer for detta pa idrottonline.se.

e Gain paidrottonline.se

e Valj ”"Support”

e Valj "Manualer”

e Scrolla ner till “Utbildning”

e Las tillamplig manual och folj instruktionerna

Exempel

Da IOL férandras ibland ar det battre att hanvisa till manualerna pa idrottonline.se da de anpassas till
radande version av IOL. Men nedan visas anda ett exempel pa en enkel largrupp i
flygsportsammanhang.

Prata med kontaktpersonen pa RF SISU i er region (se info om kontaktperson pa SNFSF hemsida) och
fa gront ljus pa att kéra den utbildningsaktivitet ni tankt. Ni far formodligen gront ljus sedan pa att
lagga in det mesta i fortsattningen utan att ta kontakt.

e loggainilOL

e Valj "Utbildning” i den blaa menyn langst upp pa sidan
e Valj "Anmalan”

e Valj ”Largrupp”

e Fyllienligt nedan
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Allman information

Namnge er utbildningsinsats pa lampligt satt i faltet utbildningsinrikining, ange malgruppen utbildningen syftar till och valj den Distriktskontakt er organisation har.

Gdr gama ocksa en mer utforlig beskrivning av utbildningsinsatsen och vad den syftar till under faliet beskrivning

Utbildningsinriktning * Utveckling av Segelflygledare Distrikt RF-SISU Vasternorrland
Studieplan Fdrenings- och Férbundsutveckling -E..x - ldrott * Flygsport v
Malgrupp©  Ledare v

Beskrivning Utveckling av klubbens Segelflygledare.
- Genomgang av och diskussion om ) ) )
klubbens uppdaterade instruktioner fér Valj alternativet nedan i denna ruta
Segelflygledare.

- Genomgang av och diskussion om
klubbens interna foreskrifter "Skydd mot

olyckor" Eget - Farenings- och
Forbundsutveckling

Farenings- och Férbundsutveckling -

> Jag vill bestélla material - kontakta mig



Fortsatt med att lagga in starttidpunkt, antal tillfdllen och total antal timmar (4 45 min). Lagg dven in
utbildningstillfdllen eller vanta med det till senare.

Utbildning 2nmalan

€ Aimant m &) Dettagare @) Granska och slutfor & Bekrafielse
Tillfallen

Har fyller du i antal planerade tilifallen och utbildningstimmar.

En utbildningstimme motsvarar 42 minuter. Du ska gora avdrag for avbrott i utbildningen, sasom raster, luncher etc.

v Vi har inte bestdmt nar utbildningstillfallen ska vara.

Startdatum * 2020-06-15 =
Planerade tilifallen * 1

Planerade 3
utbildningstimmar *

> Jag vet ungefar nar utbildningstillfallena ska vara och vill skapa tillfallen manuellt.

£ Fdregaende



Lagg till var distriktskontakt (se SNFSF hemsida). Lagg till minst en deltagare. Markera (klicka pa) vem
som ar “Utbildare”.

Utblldnlng Anmalan

€ Aimant [ 2 JlEE @ Granska och slutfér ) Bekrafielse
Distriktskontakt

Din distriktsagent svarar pa dina Trégor om utbildningen

Distriktskontakt * Magnus Farsberg v

Distrikt RF-SISU Vastemorrland

Deltagare

Personer och grupper hamtas fran organisationens medlemsregister i IdrottOnline. Om inte persenen finns | medlemsregisiret kan du lagga till denna i efterhand.

Detta gor du nar du skickat ivag anmalan av utbildningen, under anmalda.

Lagg till person: Klicka har + Lagg till

Lagg till grupp: Klicka har =+ Lagg till

Tillagda grupper:

Typ @ Fdérmamn @ Efternamn @ Faodd @ Utbildare  Idrott

1 Anders Dillner Flygsport



Granska dina uppgifter och klicka pa ”Skicka”.

Du kan sedan fylla i utbildningstillfallen och deltagare samt narvaroregistrera nar
utbildningsaktiviteten ar utford. Se manualer pa idrottonline.se.

Om ni pratat med kontaktpersonen och fatt gront ljus behover ni inte vanta pa att
utbildningsaktiviteten ar markerad som godkand i IOL. Det brukar dom ibland goéra i efterhand om
man fatt muntligt ok. Och har ni fatt ok pa att lagga in nya utbildningsaktiviteter [6pande utan att
kontakta er ”Distriktskontakt”, ar det bara att kora pa.

&) Deltagare 4 Granska och slutfor © Bekmfielse

Granska och slutfor

€ Aimant @& Tirralen

Allmén information

Namn pa utbildning

Studieplan

Malgrupp

Distrikiskontakt

Distrikt

Startar

Idrott

Jag vill bestalla material - kontakta mig

Beskrivning

Planerade tillfallen

Planerade timmar

Deltagare
Farnamn Efternamn
Anders Dillner

€ Faregaende « Skicka

Utveckling av Segelflygledare

Eget - Forenings- och Farbundsutveckling

Ledare

Magnus Forsberg

RF-SISU Vasternorriand

2020-06-15 00:00

Flygsport

Nej

Utveckling av klubbens Segelflygledare.

- Genomgang av och diskussion om klubbens uppdaterade instruktioner fér Segelflygledare.
- Genomgang av och diskussion om klubbens interna féreskrifter "Skydd mot olyckor”

1

3

Kén Fodelsedatum Idrott Utbildare

Man Flygsport v



Hjalp

Foljande hjalp finns att fa:

Anviand foretradesvis manualerna pa idrottonline.se

Er distriktskontakt (se SNFSF hemsida) kan svara pa speciella fragor dar manualerna inte racker
till

Anders Dillner pa SNFSF kan ocksa hjalpa till

RF SISU i ert distrikt har utmarkta kurser som tacker olika delar av IOL. Se hemsidan for RF SISU
Vasternorrland eller Jamtland/Harjedalen for aktuellt kursutbud

Denna lathund och kontaktuppgifter finns pa SNFSF hemsida:
https://www.flygsport.se/Organisation/Flygsportdistrikt/sodranorrlandsflygsportforbund/



