Verksamhetshandbok
Kapitel 3. Arbetsordning

Version: 1 juli 2022

Detta dokument hanteras av SSFF:s styrelse. Syftet med arbetsordningen ar att klargora
ansvarsforhallanden och rutiner for styrelsens arbete.

1. Styrelse

Styrelsen héller konstituerande sammantrade snarast mojligt efter ordinarie &rsméte.
Vid sammantrédet fattas beslut i féljande drenden:

* val av firmatecknare

» val av verksamhetsansvarig enligt delegationsavtal

» val av flygchef enligt delegationsavtal

» val av teknisk chef enligt delegationsavtal

* val av riksinstruktor
Ordf6rande ansvarar for utlysning och kallelser till sammantrédde. Kallelse med
dagordning och beslutsunderlag bor skickas minst tva veckor fore sammantradet. Alla
sammantraden ska protokollforas, och protokollen ska skyndsamt tillsdndas styrelsens
ledamoter. Referat fran sammantraden ska publiceras pad webbplatsen.

2. EKkonomi

Forbundsstyrelsen ska fortlopande bedoma forbundets ekonomiska situation genom att
tillstéllas periodiska ekonomiska utfallsrapporter samt prognos i forhallande till arsbudget.
Kassorens och i forekommande fall verksamhetsansvarigas kommentarer medfoljer
Kassoren ska senast 30 november ha fatt in budgetforslag fran respektive kommitté. Utifrdn
detta ska kasséren sammanstélla ett budgetforslag infor de tvd kommande verksamhetsaren
vilka ska godkénnas av styrelsen.

Kassoren sammanstiller forvaltningsberattelsen infor arsstimman.

Forvaltning av SSFF likvida medel och eventuella vardepapper ska ge avkastning med liten
risk. Alla investeringar och placeringar 6ver ett basbelopp kréver styrelsebeslut.

Avtal, utbetalningar

Alla avtal som ska ingds dér kostnaderna 6verstiger 10 tkr ska granskas av kassoren och godkénnas
av styrelsen.

All rekrytering, anstdllning och anlitande av konsulter ska granskas av kassoren och godkénnas

av styrelsen.

Alla former av utbetalningar ska ske mot faktura eller rakning som ska vara attesterad fore
utbetalning. Faktura/rdkning understigande 25 tkr féar attesteras och utbetalas av kansliet.
Faktura/rékning &verstigande 25 tkr samt alla utbetalningar som avser kanslipersonal ska

attesteras av tvd firmatecknare i forening.

Klubbidrag

Foreningar som fullgjort sina stadgeenliga forpliktelser kan hos SSFF ansdka om klubbidrag for
verksamhet som gagnar svenskt skarmflyg. Blankett for ansdkan ska finnas pa webbplatsen.
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Styrelsen beslutar om klubbidrag. Hélften av beviljat bidrag betalas ut efter beslut och hélften efter att
kostnader eller motsvarande styrkts med kvitton.

3. Utskott och kommittéer

Inom SSFF finns foljande permanenta utskott och kommittéer:

*  Arbetsutskott (AU). Bestar minst av ordférande, vice ordférande och kassor.

*  Utbildnings- och sékerhetskommitté (USK). Bestar av kommittéordforande som utses av drsmote,
teknisk chef, riksinstruktor samt valfritt antal personer som utses av kommittéordforande.

Paramotorkommitté. Bestar av kommittéordforande som utses av drsmote samt valfritt antal
personer som utses av kommittéordforande. Kommittéordférande ingér i USK.

* Tavlingskommitté (TK). Bestar av kommittéordforande som utses av styrelsen, landslagsledare
samt valfritt antal personer som utses av kommittéordforande, med kompetens fran bade friflyg
och paramotor.

* Informationskommitté. Bestar av ordférande som utses av styrelsen, webbmaster for forbundets
webbplats, redaktoren for forbundets periodiska tidskrift eller informationsblad samt valfritt antal
personer som utses av kommitténs ordférande.

* Riksinstruktor (RI). Utses av styrelsen.

* Miljoansvarig. Utses av styrelsen.

4. Arbetsutskott (AU)

Ordforande kallar till mote nér sé befinns pakallat. Moéten kan dven ske via telefon och internet.
AU-méten ska protokollforas och delges styrelsen.
AU ansvarar for att hélla kapitel 1 och 3 i Verksamhetshandbok aktuella.
AU handhar och ansvara for frdgor som ligger utanfor specialkommittéerna. Féljande dr exempel pad AU:s
arbetsuppgifter:

* éarsplanering

* handlingar till &rsmote

* kanslifrdgor

e forsakringsfragor

Pilotforsikring

AU utser en forsdkringsansvarig person. Denne haller sig a jour med liget nér det géller de forsdkringar
som ingar i licensavgiften.
Om fordndringar ska goras maste diskussion foras i god tid med forbundets forsékringsméklare.

5. Utbildnings- och séikerhetskommitté (USK)

USK fungerar som expertgrupp i fragor som ber6r utbildnings- och sékerhetsfragor samt tar initiativ
till och bereder sadana drenden till styrelsens sammantridden. USK ansvarar for att halla kapitel 4, 5
och 9 i Verksamhetshandbok aktuella. USK ansvarar dven for utformning av utbildningsmanualer,
elevkort och kompetensbevis. Andringar i regelverket som péverkar piloter och utbildning éndras
endast vid arsskifte eller halvarsskifte. Andringar publiceras p4 hemsida i god tid.

Instruktorskurser, instruktorsseminarium

USK ska vid behov anordna instruktdrskurs for instruktdrsaspiranter.

Skriftlig utvirdering av instruktdrsaspiranterna ska forelédggas styrelsen senast fyra veckor efter avslutad
kurs.

Instruktdrsseminarium for instruktorer och instruktdrsaspiranter ska anordnas arligen. Protokoll ska foras
pa seminariet. Seminariets huvudsakliga uppgift &r att utbyta erfarenheter om aret som gétt nér det géller
utbildning och sékerhet, samt diskutera viktiga framtidsfragor. Seminariet utser ocksé kandidat till posten
som Riksinstruktor. Instruktorer har ndrvaroplikt minst en gang vartannat &r.
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Analys av siikerhetsarbete

USK ansvarar for att analysera inkomna olycks- och incidentrapporter, och leder klubbarnas
sakerhetsarbete.

6. Paramotorkommitté

Paramotorkommittén fungerar som expertgrupp i fradgor som berdr paramotor, samt tar initiativ till och
bereder sddana drenden till styrelsens sammantraden.

7. Tavlingskommitté (TK)

Tavlingskommittén fungerar som expertgrupp i fragor som berdr tivlingar inom alla skarmflyggrenar,
samt tar initiativ till och bereder sddana drenden till styrelsens sammantriaden. TK ska minst besta av
styrelsens tivlingsansvarig och landslagsledareistioch ska representera samtliga tivlingsgrenar.

TK ansvarar for att halla kapitel 6 i Verksamhetshandbok aktuellt.

TK ska verka for att SM halls varje &r. SM kan héllas i Sverige eller utomlands. Intresseanmélan till SM
ska finnas SSFF tillhanda i november, ansokningar ska finnas SSFF/TK tillhanda vid forbundsmétet.
Beslut om SM tas normalt i slutet av januari. TK fattar alla beslut om godkdnnande av tdvlingar pa niva
Svenska mésterskap, Sverige cup och Distriktsmésterskap, samt handldgger bidragsansokningar for alla
tavlingar inom ramen for sin budget.

TK utser den klubb som administrerar Svenska distansligan (SDL).

TK lamnar forslag pé landslagsledare till styrelsen som formellt utser posten.

Svenska rankingen foljer FAI:s virldsranking, World Pilot Ranking System (WPRS). Ansékningar om
svenska rekord handlaggs av TK som kan godkénna eller avsla ansdkan. Godkénda ans6kningar skickas
till FSF for godkdnnande som svenskt rekord. Historik samt gillande svenska rekord ska hanteras av TK.

Nordiskt misterskap

NM anordnas arligen. Tid och plats meddelas av det nordiska land som star som arrangor. Arrangor utses
av NHPC bland inkomna ansdkningar.

Ansokan om att arrangera NM ska skickas till TK senast 31 oktober aret innan.

Ansodkan ska godkénnas och tillstyrkas av TK. Tillstyrkt ansokan ska sdndas till NHPC.

Nordic Hang and Paraglading Co-ordination meeting (NHPC)

NHPC anordnas arligen. Vanligen i slutet av november. Tid och plats meddelas av det nordiska land som
star som arrangdr. Arrangor av ndstkommande ars NHPC utses pa motet.

TK ska inféor NHPC ta fram:

Uppgifter om érets langsta skdarmflyg i Sverige for tdvlan om The Nordic Trophy.

(triangel, out/return har upprikningskoefficienter)

Svenska rekord som kan gora ansprak pé nordiskt rekord. Eventuell ansékningar om NM.

Till rekordansdkningar ska bifogas dokumentation om hur det har godkénts, helst med tracklogg.

8. Informationskommitté

Infokommitténs huvuduppgift dr intern information till férbundets medlemmar. Férbundets webbplats
ska vara SSFF:s officiella informations organ. Informationskommittén ska se till att webbplatsen
underhélls kontinuerligt, ar latt att navigera i och innehaller relevant information.

Alla nyheter och dokument av betydelse for klubbar och piloter ska publiceras pé forbundets webbplats
www.paragliding.se.

Infokommittén ansvarar for att séka sponsorprojekt och andra samarbetsprojekt med externa parter.

9. Riksinstruktor (RI)
Riksinstruktor fungerar som ombud for instruktorerna i styrelsen. I RI:s uppgifter ingar att:
* hélla instruktorerna uppdaterade i fordndringar av SSFF:s regelverk,
* avsitta tid pd instruktorsseminariet for mote med instruktorer,
* vara sprakror och raddgivare/medlare vid disciplindrenden och konflikter som ror instruktorer,
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» upprétthélla en kontinuerlig kontaktyta gentemot samtliga instruktorer,
* rapportera 16pande till SSFF:s styrelse om storre hdndelser inom instruktorskéaren, och
* halla en kort presentation vid aspirantutbildning.

10. Kansliet

AU ansvarar for upphandling och avtal om kanslitjdnst, inklusive arbetsuppgifter och arbetstider. Vid stora
fordndringar av avtalet ska styrelsen informeras och godkénna dessa.

Kansliet ska utfora de uppgifter som beskrivs i det avtal som tecknas mellan SSFF och den som
tillhandahéller kanslitjénsten, till exempel skdta administration och distribution av kompetensbevis.

11. Miljoansvarig

Miljoansvarig fungerar som expert i frdgor som berér skarmflygningens miljopéverkan, samt tar initiativ
till och bereder sddana drenden till styrelsens sammantridden. Det kan handla om lagstiftning pa
miljdomradet, kontakter till miljomyndigheter, miljorelaterade flygrestriktioner.

Miljoansvarig ansvarar for att halla kapitel 8 i Verksamhetshandbok aktuellt.

12. Externa relationer

Svenska Flygsportforbundet

Flygsportforbundet ar det specialidrottsférbund (SF) som SSFF tillhor och genom vilket SSFF dr medlem i
Riksidrottsforbundet.
SSFF ska védrna om ett gott samarbete med Flygsportférbundet.

Nordic Hang and Paragliding Committe (NHPC)

AU ska utse en representant som ska foretrdda svenskt skdrmflyg i NHPC. SSFF ska verka for ett
positivt samarbete med de nordiska och baltiska linderna inom ramarna for NHPC.

European Hang and Paragliding Union (EHPU)

AU ska utse en representant som ska foretrdda svenskt skdrmflyg i EHPU.
USK skall utse representant att foretrada svenskt skarmflyg i EHPU:s utbildning- och sékerhetskommitté
ESTC

SSFF ska verka for ett positivt samarbete med de europeiska ldnderna inom ramarna fér EHPU.

Hang- och skirmflygkommissionen (CIVL) inom Internationella Flygsportforbundet (FAI)
AU ska utse delegat och dennes suppleant till CIVL. Denne ska meddelas till FSF.

Transportstyrelsen

SSFF har genom avtal med Transportstyrelsen delegerats tillsynen av skdrmflygverksamheten i Sverige.
SSFF ska utova denna tillsyn i enlighet med avtalet.

13. Disciplin- och bestraffningsirenden

Grundlaggande regler for disciplin- och bestraffningsdrenden finns beskrivna i Riksidrottsforbundets (RF)
stadgar, kap 13-15.

Utdver RF:s regler avses inom skdrmflygning dvertradelse vara brott mot LFS och regler for flygning i
denna Verksamhetshandbok.

Bestraffningsorgan

Vid idrottslig overtradelse (t.ex. fusk, dopning eller osportsligt upptrddande i samband med tévling) ar
SSFF:s tavlingskommitté (TK) forsta instans. Andra instans &r Svenska Flygsportforbundets styrelse, dit
ocksé overklagan mot beslut i TK riktas.



Svenska Skdrmflygférbundet Verksamhetshandbok | Kapitel 3 | Arbetsordning

Vid overtradelse av regler for flygning enligt LFS eller SSFF:s Verksamhetshandbok ar SSFF:s
utbildnings- och sékerhetskommitté (USK) forsta instans. Andra instans dr med nedanstdende undantag
Svenska Flygsportforbundets styrelse, dit ocksé dverklagan mot beslut i USK riktas.

I de fall USK beddmer att en tillrdttavisning inte ar en tillrdcklig atgérd, kan bestraffningen av
Transportstyrelsen betraktas som myndighetsutdvning. Det giller framst om beslut om utfédrdande av
kompetensbevis ar negativt, dvs att kompetensbevis ska dras in eller ej utfardas. I sddana fall ska
hemstéllan goras till Transportstyrelsen om det 6nskade beslutet. Bestraffningen dger giltighet forst nér
Transportstyrelsen bifallit hemstédllan. Andra instans dr dirmed Transportstyrelsen, dit ocksa dverklagan
riktas. I denna typ av drende kan &verprovning i Riksidrottsnimnden ej ske.

I hanteringen av alla disciplindrenden ska den person som utreds kunna fa ta del av alla handlingar i
drendet, och ges mojlighet att bemdta pastdenden om dvertridelser. Overklagan av beslut ska vara
beslutande instans tillhanda senast tva veckor efter mottagande av beslutet.

Rutiner for disciplinirenden

1. USK och styrelsen agerar enbart om en anmélan inkommer. USK handlégger 4rendet.

2. Anmilan granskas och den anmélde kontaktas for att hora dennes version.
Kommunikationen dokumenteras och arkiveras.

3. Finns det direfter fog for anmilan utdelas en varning eller begiiran om &tgiird till
Transportstyrelsen.

¢ Om den anmilde ¢j tidigare varnats och forseelsen dr av mindre allvarlig karaktér
utdelas en muntlig varning av USK. Den muntliga varningen dokumenteras och
arkiveras. Om forseelsen upprepas skickas en skriftlig varning.

e  For allvarliga eller upprepade forseelser utdelas en skriftlig varning med kopia till
Transportstyrelsen. Ev. tidigare varningar ska bifogas till Transportstyrelsen och den
skriftliga varningen skickas rekommenderat och med mottagarbevis till den anmaélde.

e Vid sérskilt allvarliga forseelser skickar USK begdran om atgérd till Transportstyrelsen.

14. Delegationsordning
Foljande delegationsordning géller inom SSFF:

Beslut nér styrelsens stidllningstagande ¢j
kan avvaktas

Beslut ndr AU:s stédllningstagande ej kan
avvaktas
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